ZARZADZENIE nr 15/2015

byrektdfé"zlégbolu Szk6t Samorzadowych nr 1 im. M. Skiodowskiej Curie w Opocznie

z dnia 14 maja 2015 r.

w sprawie powotania statych Komisji Likwidacyjnej i Kasacyjnej sSrodkéw trwatych i wyposaienia
Zespotu Szkét Samorzadowych nr 1 w Opocznie.

Na podstawie:

1.

2.

Art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004
r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.

Art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152, poz.
1223 z p6in. zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

=

§1

W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych
sktadnikow majatku (srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje pisemne ztozenie wniosku
do Komisji Likwidacyjnej w celu wszczecia postepowania w sprawie wycofania z
uzytkowania zbednych sktadnikéw majatku. Zgtoszenie dokonywane jest zgodnie z
zatagcznikiem nr 1 do rozporzadzenia.

§2

Powotuje Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia procedury zwigzanej z wycofaniem

zbednych sktadnikow majatku w nastepujacym sktadzie:

Mariusz Kot - przewodniczgcy komisji

Artur Rudzki — cztonek komisji

Marek Stefanski — cztonek komisji

Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce

posiedzenia Komisji, o0 czym powiadamia czfonkéw Komisji i osobe zgtaszajacg wniosek o

likwidacje.

Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

a) dokonanie ogledzin i stwierdzenie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki
majatku nie nadaja sie do dalszego uzytkowania lub naprawy,

b) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku — wyposazenie, $rodki
trwate byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, zepsuciem itp.,

c) ustalenie osoby (oséb) winnej w przypadku stwierdzenia naduzyé¢ lub zaniedban w
gospodarowaniu zgtoszonym do likwidacji majatku,

d) dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiegi
inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych lub oznaczen inwentarzowych,

e) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow przez np. spalenie, ztomowanie, oddanie do utylizacji,



f) przy likwidacji érodkéw trwatych takich jak: komputery, maszyny, silniki, aparaty,
lodowki, sprzet audiowizualny dopuszcza sig ekspertyze rzeczoznawcy.

4. Na podstawie ogledzin majgtku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét —
wniosek dotyczacy likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku, do ktorego dotacza sie
wszystkie zebrane w sprawie dokumenty, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zarzadzenia.

5. Komisja Likwidacyjna moze Zwroci¢ sie do Zespotu Rzeczoznawczego o dokonanie oceny
uzytecznosci rzeczowych sktadnikéw majatku.

6. Po zakonczeniu postgpowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych sktadnikéw

majatku Przewodniczacy Komisji formutuje wnioski i przedktada protokét dyrektorowi
szkoty.

§3

1. W celu przeprowadzenie fizyczne; likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku powotuje
Komisje Kasacyjna w sktadzie:

Piotr Mirowski — przewodniczacy
Julian Borowiecki — cztonek komisji
Krystyna Migzek — cztonek komisji

2. Do zakresu zadan Komisji Kasacyjnej nalezy:

a) dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku zgodnie ze sposobem
okreslonym dla kazdego sktadnika majatku w protokole Komisji Likwidacyjnej,
b) spisanie numeréw inwentarzowych zlikwidowanych sktadnikéw majatku.

3 Przewodniczqcy Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu zatwierdzonego protokoty
likwidacyjnego od Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej zbiera cztonkéw komisji i
przystepuje do fizycznego zniszczenia rzeczowych sktadnikéw majatku.

4. Sposob fizycznego zniszczenia rzeczowych sktadnikow majatku powinien by¢ zgodny z
ustaleniami zawartymi w protokole likwidacyjnym.

5. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzgdzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére musza by¢ likwidowane — utylizowane zgodnie z
odrebnymi przepisami, Komisja Kasacyjna moze udzieli¢ zlecenia specjalistycznemu
podmiotowi celem dokonania likwidaciji. Dokumentacja dotyczaca zlecenia stanowi
zatacznik do protokotu kasacyjnego.

6. Koszty zwigzane : Przeprowadzonej fizycznej likwidacji takie jak: rachunki z wysypiska
odpaddéw, ztomowisk stanowig zatacznik do protokotu kasacyjnego.

7. 2 przeprowadzonej fizycznej likwidacji $rodkow trwatych i wyposazenia Komisja sporzadza
protokot kasacyjny, do ktérego dotgcza wszelkie zebrane w tej sprawie dokumenty
zlikwidowanych sktadnikéw majgtkowych zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

8. Po zakornczeniu Postgpowania kasacyjnego, przewodniczgcy Komisji Kasacyjnej przedktada

protokot Kasacyjny do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty, a po jego Zatwierdzeniu oryginat
przekazuje Gtéwnemu Ksiegowemu,

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacym Poszczegolnych Komisji.



§5.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gtownemu Ksiegowemu.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 2
do Zarzqdzenia nr 15/2015

dyrektora szkoty z dnia 14 maja 2015

PROTOROL NI iiiisicionsisommissssass

dotyczacy likwidacji rzeczowych sktadnikéw majgtku (Srodkéw trwatych wyposazenia)

Na podstawie wniosku o wycofanie z uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatku z
2117 [ ZRIOSTONCRD PIBOZ icvwswsisusssssninenssonssesossersovivssassssssses st pssiaivess

Komisja Likwidacyjna w skfadzie:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Cztonek Komisji

3. Cztonek Komisji

Dziatajgc w oparciu o Zarzadzenie nr 15/2015 dyrektora szkoty z dnia 14 maja 2015 r. w sprawie
zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skfadnikéw majatku (Srodkow trwatych,
wyposazenia) w Zespole Szkét Samorzadowych nr 1 w Opocznie, po wszczeciu postepowania
dotyczgcego oceny przydatnosci zgloszonych sktadnikow majatku stwierdza, ze: zgtoszone
sktadniki majatku nie nadajg sie do dalszego uzytkowania oraz naprawy.

Komisja wnioskuje o dokonanie likwidacji nastepujacych sktadnikow majatku:

Nazwa sktadnika majatku llos¢ Sposob likwidacji

Podpisy cztonkéw Komisji Likwidacyjnej:

................................................................

.................................................................

e L e Fa | L



Zafqcznik nr 3
do Zarzqdzenia nr 15/2015
dyrektora szkoly z dnia 14 maja 2015

PROTOKOL KASACYINY NF vvvvroossooo

z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku

Komisja Kasacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji
2. Cztonek Komisji

............................................................................................................
........................................................................................................................

3. Cztonek Komisji

Dziatajac na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora Szkoty Protokotu dotyczacego likwidacji
rzeczowych skfadnikow majatku (érodkow trwatych, wyposazenia) dokonata fizycznej likwidacji
sktadnikdéw majatku w Sposob wskazany w zatwierdzonym protokole.

Nazwa sktadnika majatku llos¢ Sposob likwidacji

Podpisy cztonkow Komisji Kasacyjnej:

Zatwierdzam:



